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Para:

De:

Me permito enviar a Usted para el respectivo pago, formato diligenciado y verificado.

PROFESIONAL ESPECIALIZADOS DE TESORER[A

XIMENA TEJADA ROJAS

1. TNFORIVIACION GENERAL DEL CONTRATTSTA

Nombre Contratista: _elEGO FERNANDO RIOS POLANCOT,

Documento de
ldentificacion: C.C. 1.335.280.673 r,'

No. de contrato: 1-06-03-133-201s t--- Vator a pagar: $ 1.100.000 r

XIMENA TEJADA ROJAS
c.c.34.557.962

2. UMENTOS SOPORTE DE PAGO

COMPRAS Y SUMINISTRO SERVICIOS

lnforme de Supervision (Original)

Constancia de pago de ta EpS (Copia)

Constancia de pago de la AFp (Copia)

Constancia de pago de la ARL (Copia)

Constancia de cumplimiento de pago
de Parafiscales y Seguridad Social,
cuando corresponda

RUT (Primer Pago)

Documento soporte de pago (Factura,
Cuenta de cobro ylo documento
equivalente)*1

Pago Anticipo o Pago Anticipado*2
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lnforme de Supervision (Original)

Formato lngreso Almac6n (Original)

Constancia de cumplimiento de pago
de Parafiscales y Seguridad Social

Documento soporte de pago (Factura,
Cuenta de cobro ylo documento
equivalente)*1

RUT (Primer Pago)

Pago Anticipo o Pago Anticipado-2
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3. VERIFICACION SUPERVISOR:

uQd



INSTITUCI6N UNIVERSITARIA

INFORME DE ACTIVIDADES

C6digo: |G.1.19.04.08

Fecha: 810712013

Version: 4

P6gina'1 de 1

1. INFORMAC

Nombre

GENERAL DEL CONTRATISTA:

DIEGO FERNANDO RiOS POLANCO ;,Contratista:

Documento de
ldentificaci6n:

No. de Contrato:

c.c. 1.335.280.673 ..

I -06-03-133-20 I 5

Periodo de ejecuci6n
de la actividad:

15 DE ABRIL DE 2015 al 1O DE MAYO DE2015 ,I

Fecha de elaboraci6n del informe: oia I-rgl rues l-oEl ano [zoGl

mASEGURlDADSoclALDELPERtoDocoRRESPONDlENTE:

s E*[---_l

2. INFORME DE ACTIVIDADES (Det&t1a la* a*ivi<iades e.iecutadas e n desarrollo &lpltqlS Jgrlla;,uetli

n) pdesiAR Los sERvlclos coN RESPONSABILIDAD Y EFICIENCIA.
B) poNER AL sERvtcto DE LA r.u. END ToDA su EXPERIENoIA Y coNoclMlENTO

PARA CUMPLIR A CABALIDAD EL OBJETO DEL CONTRATO.
c) RECoptLAR, y ADMTNTSTRAR y ORGANIZAR DocUMENTACIoN Y AcruALlzACloN

DE LA BASE DE DATOS DE LA INFORMACION RELACIONADA.
D) ABRIR CARPETAS DE LOS EXPEDIENTES, DE LOS DIFERENTES TRAMITES

RELACIONADOS.
E) ATENDER PERSONAL Y TELEFONICAMENTE A USUARIOS Y AL PUBLICO EN

GENERAL EN TEMAS RELACIONADOS CON EL PROYECTO.
F) RELACIONAR, CONTROLAR, ENVIAR INFORMES Y DOCUMENTOS A OTRAS

DEPENDENCIAS.

Una Administraci6n Universitaria con Sentido Humano



INSTIIUCION

INFORME DE SUPERVISION
Fecha: 0810712013

Version: 5

Pagina 1 de 2

Fecha oia l-zol ues [-os-l ano l-zorsl

2. TERMINO DEL CONTRATO:

crNco (s) MESES

1. INFORMA GENERAL DEL CONTRATISTA:

DIEGO FERNANDO RIOS POLANCO {Nombre
Contratista:

Documento de
ldentificaci6n: C.C. 1.335.280.673 t-

Tipo de
Contrato:

PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES

No. de
Contrato:

1-06-03-133 -2015 {

Periodo evaluado y/o
supervisado:

Del 15 DE ABRIL DE 2015 al ,10 DE MAYO DE2015 r

1. OBJETO:

Prestaci6n de servicios profesionales para apoyo a la gesti6n de proyecci6n social como

auxiliar administrativo del "PROYECTO RECREACION Y DEPORTE A TRAVES DE

GIMNASIA DIRIGIDA Y AEROBICOS "en el municipio de Santiago de Cali. Los

documentos del proceso forman parte del presente contrato y definen igualmente las

actividades, alcance y obligaciones del contrato.

lot't DE cuMPLlMlENTo
DESARROLLADAS AL PRESENTE INFORME:

OBLIGACIONES evaluncroN DE cUMPLIMIENTO (%)

A) PRESTAR LOS SERVICIOS CON
RESPONSABILIDAD Y EFICIENCIA.
PONER AL SERVICIO DE LA I.U. END
TODA SU EXPERIENCIA Y
CONOCIMIENTO PARA CUMPLIR A
CABALIDAD EL OBJETO DEL
CONTRATO.
RECOPILAR, Y ADMINISTRAR Y
ORGANIZAR DOCUMENTACION Y
ACTUALIZACION DE LA BASE DE
DATOS DE LA INFORMACION
RELACIONADA.
ABRIR CARPETAS DE LOS
EXPEDIENTES, DE LOS DIFERENTES
TRAMITES RELACIONADOS,
ATENDER PERSONAL Y
TELEFONICAMENTE A USUARIOS Y

AL PUBLICO EN GENERAL EN TEMAS
RELACIONADOS CON EL PROYECTO.
RELACIONAR, CONTROLAR, ENVIAR
INFORMES Y DOCUMENTOS A
OTRAS DEPENDENCIAS.

B)

c)

D)

E)

F)

100 o/r

4. PRODUCTOS ENTREGADOS:
ffi L, REGISTRO FOTIcBAE-9O SEGURIDAD SOCIAL.



ESCUELA
.NACIONALdel DEPORTE

tNsrrtuct6tt UNTvERSTTARtA

INFORME DE SUPERVISION
Version: 5

P6gina 2 de 2

5. SOPORTE PARA PAGO:

El contratista present6: lnforme de Actividades trl Pagos Seguridad Social: Fl

ffiiljil..,J:,,,a 
de cobro o documento 

l--l ,ns,.".o ararmac6n E :""1t,:X6ncumPlimiento 
pasos 

tr

6. INFORME FINANCIERO:

Valor del Contrato: $5.500.000

Valor a Pagar: $1.100.000

Valor Ejecutado: $0

Valor por Ejecutar: $4.400.000

7. OBSERVACIONES:

NINGUNA

8. SUPERVISOR:

XIMENA TEJADA ROJAS
c.c.34.557.962 uCSono'ek



ALCALDIA DE

SANTIAGO DE CALI
strrytrT &s. I i,, 13 t,3 v.? a nT r.
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ALCALDIA DE SANTIAGO DE CALI
SECRETANIN PEI DEPORTE Y LA RECREACION

I.U. ESCUELA NACIONAL DEL DEPORTE

Construyendo hoy
la tuall delmafrana

INSTITUCION UN IVERSITARIA

ESCUELA
CNACIONAL

del DEPORTE

REcREAcIoN A rnevES DE GtMNASIA DlRlclDA Y AEROBTCOS -201s

INFORME TECNICO MENSUAL

INSTRUCTOR: DIEGO FERNANDO RIOS POLANCO- AUXILIAR ADMINISTRATIVO

COMUNA: N/A LUGAR: OFICINA DEL PROYECTO

PROGRAMA: GIMNASIA DIRIGIDA AEROB!COS

ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN EL MES

Semana I (del 15 al 17 De Abril):

Solicitar a la oficina juridica crear claves SIGEP para con las mismas ingresar las hojas de vida y

declaraciones de renta de cada uno de los contratistas del proyecto Recreaci6n a traves de la gimnasia

dirigida y aer6bicos con el objeto de anexarlas a los dem6s documentos requeridos para efectos de

contrataci6n

Recopilar, administrar y organtzar documentaci6n y actualizaci6n de la base de datos de la informaci6n

relacionada

Recepcionar los documentos solicitados por la oficina juridica parala debida contrataci6n del equipo de

trabajo del proyecto.

Convocar a todos los monitores del proyecto a reuni6n en las instalaciones de la IU END el dia 17 de

Abril con el animo de informar y brindar asesoria acerca de c6mo diligenciar la hoja de vida y
declaraci6n de renta en la pagina del SIGEP

Semana 2 (del20 al24 De Abril):

Se continria con la recepci6n de documentos y la asesoria en el diligenciamiento de la hoja de vida y

declaraci6n de renta a cadauno de los monitores que requieran el servicio.

Abrir carpetas de las hojas de vida y direccionarla a la dependencia que corresponda en este caso a la

oficina juridica

Contactar a los motritores via telef6nica e e-mail y
documentaci6n requerida por juridica para de esta

contrataci6n

recordar la importancia de traet a tiempo
rranera agilizar el tramite con respecto a

la
la



o Alimentar la base de datos con la informacion de todos y cada uno de los monitores que hacen parte del

proyecto con el objetivo de mejorar los canales de comunicaci6n.

Semana 3 (del 27 al0l De MaYo):

Asistir a reuni6n citada para el dia 27 de Abril por la directora del proyecto la Sra Ximena Tejada para a

todos los monitores y coordinadores que hacen parte del proyecto con el fin de dar las pautas a seguir en

el programa de adulto mayor y aer6bicos

Contactar y citar a los promotores de las diferentes comunas a un desayuno el dia martes 04 de Mayo del

presente uflo ,on el animo de socializar el proyecto el cual es organizado por la Directora del proyecto la

seflora Ximena Tejada

Brindar informaci6n al publico en general con respecto a temas relacionados con el proyecto

Hacer entrega de implementaci6n deporliva a beneficiarios del programa de adulto mayor de la cuenca

(felidia y el-saladito) lo anterior bajo la debida autorizaci6n de la directora del proyecto la seflora Xirnena

Tejada

Semana 4 (del4 al 10 De MaYo):

participar del desayuno realizado el 05 de Mayo en IU Escuela Nacional del Deporte al cual se convoco

con antelaci6n a los promotores de las diferentes comunas que se benefician del proyecto de adulto

mayor con el firme proposito de socializar el proyecto y escuchar con atenci6n los aportes e inquietudes

que tengan con respecto al programa.

Comunicar a los coordinadores y a su vez a los monitores la importancia de acercarse a la oficina del

proyecto a firmar de manera oportuna sus debidos contratos

Facilitar y entregar fichas de inscripci6n a los monitores de las comunas tanto de adulto mayor como de

aer6bicos conforme vayan firmando el contrato para efectivamente iniciar labores de campo es decir

inscribiendo a las parlicipantes beneficiarias del programa

Llevar un registro de las fichas entregadas a los monitores para de esta manera obtener un mejor control

de fichas por monitor

Archivar oficios correspondientes a cafias entregadas a juridica, contratos debidamente firmados, listados

de asistencia a reuniones convocadas por la directora del proyecto; entre otros
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AUTORIZACION DE PAGO

C6digo:lG.1.19.04.11

Fecha: 0810712013

Versi6n: 5

P6gina 1 de 1

Fecha: oia [-r:-l rtaes l-ool nn" l-zoril

' )t .t I

{ i.,
t{ .--, , l,,.,1,'t

Para:

De:

PROFESIONAL ESPECIALIZADOS DE TESORERIA

XIMENA TEJADA ROJAS

Me permito enviar a Usted para el respectivo pago, formato diligenciado y verificado

GENERAL DEL CONTRATISTA:

Nombre Contratista: DIEGO FERNANDO RIOS POLANCO

No. de Contrato: 1-06-03-133-2015 Valor a pagar: $ Llq.Oqq

2. DOCUMENTOS SOPORTE DE PAGO

GOMPRAS Y SUMINISTRO

lnforme de Supervisi6n (Original)

Formato lngreso Almac6n (Original)

Constancia de cumplimiento de pago

de Parafiscales y Seguridad Social

Documento soporte de pago (Factura,
Cuenta de . cobro ylo documento
equivalente)*1

RUT (Primer Pago)

Pago Anticipo o Pago AnticiPado*z

SERVICIOS

lnforme de Supervisi6n (Original)

Constancia de pago de la EPS (Copia)

Constancia de pago de la AFP (Copia)

Constancia de pago de la ARL (Copia)

Constancia de cumplimiento de pago
de Parafiscales y Seguridad Social,
cuando corresponda

RUT (Primer Pago)

Documento soporte de pago (Factura,

Cuenta de cobro Ylo documento
equivalente)"1

Pago Anticipo o Pago AnticiPado"2'

SE
*s
6,-
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EJERIFICNCION SUPERVTSOR:

XIMENA TEJADA ROJAS
c.c.34.557.962

1 r ^^ n^-..-^-+^- ^^^^*^c rro nann.l6han rcnoqrr en la caroeta del ContratO.



ESCUELA
.NACIONAL

de|DEPORTE
rNsnruct6N uNtvERstrARtA

INFORME DE ACTTVIDADES

C6digo: Ic.1.19.04.08

P6gina 1 de 1

1. INFORMAC GENERAL DEL CONTRATISTA

DIEGO FERNANDO RIOS POLANCO
Nombre
Contratista:

Documento de
ldentificaci6n:

No. de Contrato:

c.c. 1.335.280.673

1-06-03-133-201s

Periodo de ejecuci6n
de la actividad: Del 11 DE MAYO DE 2015 al 1O DE JUNIO DE 2015

Fecha de etaboraci6n der informe: oia [-r7l rvres l-oo I ano l-zors I

3. ANEXO PAGO A LA SEGURIDAD SOCIAL DEL PERIOM
s [rNo[--l

2. DE AcrlvlDADEs (Deraile ras actividades eiecutadas en desarroilo der contractual):
A)
B)

c)

D)

E)

F)

PRESTE LOS SERVICIOS CON RESPONM
PUSE AL SERVICIO DE LA I.U. END TODA SU EXPERIENCIA Y CONOCIMIENTO PARA
CUMPLIR A CABALIDAD EL OBJETO DEL CONTRATO.
RECOPILE, ADMINISTRE Y ORGANIZE DOCUMENTACION Y ACTUALIzAcION DE LA
BASE DE DATOS DE LA INFORMACION RELACIONADA.
ABRI CARPETAS DE LOS EXPEDIENTES, DE LOS DIFERENTES TRAMITES
RELACIONADOS.
ATENDIAL PERSONAL Y TELEForuICNUEruTE A USUARIOS Y AL PUBLICO EN
GENERAL EN TEMAS RELACIONADOS CON EL PROYECTO.
RELACIONE, CONTROLE, ENVIE INFORMES Y DOCUMENTOS A OTRAS
DEPENDENCIAS.

Una Administraci6n Universitaria con Sentido Humano



&-o[s"!Y56",-fr -- -=--- =
tNslruct6N uNtvERstTARtA

INFORME DE SUPERVISION

C6digo: lc.'t. 1 9.04.07

Fecha: 0810712013

Versi6n: 5

Pdgina 1 de2

GENERAL DEL CONTRATISTA

DIEGO FERNANDO RIOS POLANCO

1.

Nombre
Contratista:

Documento de
ldentificaci6n:

Tipo de
Contrato:

PRESTACION DE SERVICIOS
PERSONALES

No. de
Contrato: 1 -06-03-1 33-201 5

Periodo evaluado y/o
supervisado: Del 11 DE MAYO DE 2015 1O DE JUNIO DE 2015

c.c. 1.335.280.673

Fecha oia [-r7l rvres l-ool eno l-zors I

1. OBJETO:

Prestaci6n de servicios personales para apoyo a la gesti6n de proyecci6n social como
AUXiIiAT AdMiNistrativo del ..PROYECTO RECREACION Y DEPORTE A TRAVES DE
GIMNASIA DIRIGIDA Y AEROBICOS "en el municipio de Santiago de Cali.

2. TERMINO DEL CONTRATO:

crNco (s) MESES

3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
DESARROLLADAS AL PRESENTE INFORME:

OBLIGACIONES EVALUACION DE CUMPLIMIENTO (%)
A) PRESTAR LOS SERVICIOS CON

RESPONSABILI DAD Y EFICI ENCIA.
PONER AL SERVICIO DE LA I.U. END
TODA SU EXPERIENCIA Y
CONOCIMIENTO PARA CUMPLIR A
CABALIDAD EL OBJETO DEL
CONTRATO.
RECOPILAR, Y ADMINISTRAR Y
ORGANIZAR DOCUMENTACION Y
ACTUALIZACION DE LA BASE DE
DATOS DE LA INFORMACION
RELACIONADA.
ABRIR CARPETAS DE LOS
EXPEDIENTES, DE LOS DIFERENTES
TRAMITES RELACIONADOS.
ATENDER PERSONAL Y
TELEFONICAMENTE A USUARIOS Y
AL PUBLICO EN GENERAL EN TEMAS
RELACIONADOS CON EL PROYECTO
RELACIONAR, CONTROLAR, ENVIAR
INFORMES Y DOCUMENTOS A
OTRAS DEPENDENCIAS.

B)

c)

D)

E)

F)

100%

4. PRODUCTOS ENTREGADOS:
INFORME TECNICO MENSUAL, REGISTRO FOTOGRAFICO, SEGURIDAD SOCIAL.



INFORME DE SUPERVTSION

C6digo: lG.1.19.04.07

Fecha: 0810712013

Versi6n: 5

Pigina 2 de 2

5. SOPORTE PARA P

El contratista present6: lnforme de Actividades, |_X_] 
pagos Seguridad Sociat: Fl

ffilJiilfJ:"a 
de cobro o documento 

l-l ,nn,".o ararmac6n f] 3""#1,:X6nocumprimiento 
pasos 

[]

6. INFORME FINANCTERO:
Valor del Contrato: $5.s00.000
Valor a Pagar: $1.100.000
Valor Ejecutado: $1 .100.000
Valor por Ejecutar: $3.300.000

7. OBSERVAGIONES:

NINGUNA

8. SUPERVISOR:

XIMENA TEJADA ROJAS
c.c.34.557.962 tuG
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ALCALDIA DE SANTIAGO DE CALI
SECRETAR|A DEL DEPORTE Y LA RECREACION

t.U. ESCUELA NACIONAL DEL DEPORTE

Construyendo hoy
la etl detrmafrana

INSIITUCI6N UN IVERSITARIA

ESCUELA
.NACIONAL- del DEPORTE

DE GIMNASIA DIRIGIDA Y AEROBICOS .2015

t

TNSTRUCTOR: DIEGO FERNANDO RIOS POLANCO- AUXILIAR ADMINISTRATIVO

COMUNA: N/A LucRR: oFtctNA DEL PRoYEcro

PROGRAMA: GIMNASIA DIRIGIDA AEROBICOS

ECTIViONDES DESARROLLADAS EN EL MES

Semana l(del 11 al 15 De MaYo):

Solicitar a la oficina juridica claves SIGEP para ingresar hojas de vida y declaraciones de renta de

monitores que aun falta por ingresar al proyecto Recreaci6n a trav6s de la gimnasia dirigida y aer6bicos

Recepcionar los documentos solicitados por la oficina juridica para la debida contrataci6n de los

monitores que se unirSn al equipo de trabajo del proyecto.

Facilitar a los monitores del programa de aer6bicos y adulto mayor fichas de inscripci6n.

Llevar registro - control del nrimero de fichas entregadas a los monitores con el animo llevar un

seguimiento.

Semana 2 (del 18 al22 De Mayo):

Comunicar a los coordinadores auxiliares de zona de ambos programas acerca de los contratos que ya

est6n listos para firmar por parte de los monitores con el fin de que puedan iniciar labores de campo.

Revisar que las actas (Acta de inicio, autorizaci6n de pago, acta de actividades y acta de supervisi6n) de

los informes del mes de abril est6n bien elaboradas para de esta manera relacionarlas en un oficio y

dirigirla a la dependencia correspondiente que en este caso seria la oficina juridica con la Srta. Alejandra

Cardona

Facilitar a los monitores carpetas de legajar con el objeto de que ellos puedan organizat las fichas de

inscripci6n debidamente foliidas de manera que al final del proyecto no se presenten contratiempos de

ultima hora



Semana 3 (del 25 al29 De Mayo):

Se continria con la recepci6n de informes del mes de abril con sus respectivas actas asi como la asesoria

en el diligenciamiento de la hoja de vida y declaraci6n de renta de los monitores que requieran el

servicio para su debida contrataci6n.

Contactar a los monitores y coordinadores de zona via telefonica e e-mail e informar acerca de reuni6n
convocada por la coordinadora de Adulto Mayor la Sra. Andrea Pinz6n Bolivar para el dia25 de Mayo
en las instalaciones de la IU END Sala de juntas a las 2:00 pm.

Asistir a reuni6n citada por la coordinadora general del programa de aer6bicos Adulto Mayor para el dia
25 de mayo del presente af,o y generar acta de compromisos donde se plasme acuerdos producto de la
retroalimentaci6n que se genere entre monitores y coordinadores de zonaen el campo de trabajo, acta

que ira acompaflada de listado de monitores asistentes a dicha reuni6n.

Semana 1 (del 1 al05 De Junio):

Alimentar la base de datos con la informaci6n telefonica e-mail de los monitores que aun continrian
ingresando al proyecto de Recreaci6n a trav6s de la gimnasia dirigida y aer6bicos con el objetivo de

mejorar los canales de comunicaci6n.

Act:ualizar el consolidado de aerobios con la informaci6n brindada por los coordinadores de comuna con
respeto a cambios en horarios, dias y escenarios deportivos en los cuales el monitor a cargo brinda las

clases de actividad fisica.

Semana 2 (del08 al 12 De Junio):

Comunicar a los coordinadores los nombres de los que monitores deben acercarse a la oficina del
proyecto a firmar de manera oportuna sus debidos contratos

Asistir el dia Lunes 01 de Junio a las 2:00 pm en la sala de juntas de la IPS a reuni6n convocada por la
coordinadora general del programa de Adulto mayor para los coordinadores de comuna con el animo de

tratar temas relacionados con el programa (contratos, reporte de comunas entre otros)

Entregar formato fichas de inscripci6n a los monitores tanto de adulto mayor como de aer6bicos para la
inscripci6n de nuevos beneficiario del programa

Archivar oficios correspondientes a cartas entregadas a juridica, notas internas, contratos debidamente
firmados, listados de asistencia a reuniones convocadas por la directora del proyecto; entre otros

o Dem6s funciones que correspondan al cargo
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INFORME DE SUPERVISION

C6digo: |G.1.19.04.07

Fecha: 0810712013

Versi6n: 5

Pdgina 2 de 2

PARA PAGO:

El contratista present6: lnforme de Actividades, E Pagos Seguridad Sociat: Fl

ffilJiilfJ:"a 
de cobro o documento [-l ,nn,"ro ararmacen E ::m,:::6ncumPrimiento 

pasos 
E

6. INFORME FINANGIERO:

Valor del Contrato: $5.500.000

Valor a Pagar: $1 .100.000

Valor Ejecutado: $2.200.000

Valor por Ejecutar: $2.200.000

7. OBSERVACIONES:

NINGUNA

8. SUPERVISOR:

LINA M. GONZALEZ JIMENEZ
c.c. 1.062.286.806
Nombre y |',lo Dccrmetic de ldel.itidaa
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ALCALDiA DE SANTIAGO DE CALI
SECRETARiA DEL DEPORTE Y LA RECREACTON

I.U. ESCUELA NACIONAL DEL DEPORTE

Construyendo hoy
la Catl delmafrana

INSTITUC I6N UNIVERSITARIA

ESCUELA
INACIONAL

del DIPORTE

REcREAcToN A rnavEs DE GTMNASTA DIRIGTDA y AERoBrcos -2ois
INFORME TECNICO MENSUAL

INSTRUCTOR: DIEGO FERNANDO RIOS POLANCO- AUXILIAR ADMINISTRATIVO

rtaes: l.rururo I

COMUNA: N/A llucen: oFlclNA DEL PRoYEcro

PROGRAMA: GIMNASIA DIRIGIDA AEROBICOS

ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN EL MES

Semana l(del08 al12De Junio):

o Realizar el envi6 de correos electr6nicos con los formatos requeridos por juridicapara presentaci6n de

informes de cada uno de los monitores que hacen parte del proyecto

o Recepcionar informes t6cnicos con sus respectivas actas (acta de inicio, autorizaciln de pago, acta de

actividades, actade supervisi6n) para luego ser direccionado a la dependencia correspondiente es decir la

oficina juridica para que continrie su proceso legal

o Facilitar a los monitores de ambos programas tanto de adulto mayor como de aer6bicos fichas de

inscripci6n.

Semana 2 (del 15 al 19 De Junio):

o Citar via correo electr6nico a los coordinadores auxiliares para el dia jueves 18 de Junio del presente aflo

con el 6nimo de tratar tema relacionados con el programa de aer6bicos.

o Entrega a juridica las carpetas de hoja de vida de los monitores que aun faltan por contratar y asi

completar Ll equipo de trabajo que del proyecto de "Recreaci6n a trav6s de gimnasia dirigida y

ae16bicos"

o Relacionar en un oficio los informes de los monitores y coordinadores que est6n listos para entregar a la

oficinajuridica y asi continuar su proceso para efectos de pago.

o Actualizar consolidado con la informaci6n entregada por los coordinadores de comuna con respecto a los

puntos y escenarios deportivos en los cuales los monitores a cargo realizan la actividad fisica.



Asistir a reuni6n convocada el dfa 16 de Junio a las 2:00 pm en la sala de juntas de la IPS por la
coordinadora general del programa de Adulto mayor y los coordinadores de comuna con el 6nimo de
tratar temas relacionados con el programa.

o Continuar con la entrega de fichas de inscripci6n a los monitores del proyecto

Semana 3 (del22 al26 De Junio):

Comunicar a los coordinadores de zona acerca de los contratos que ya est6n listos para firmar por parte de
los monitores es el caso puntual de Laura Fory y Larry Harlow

Revisar que las actas (Acta de inicio, attorizaci6n de pago, acta de actividades y acta de supervisi6n) de

los informes del mes de Mayo est6n bien elaboradas para de esta manera relacionarlas en un oficio y
dirigirla a la dependencia correspondiente que en este caso seria la oficina juridica.

Facilitar a los monitores carpetas de legajar con el fin de que ellos puedan orgatizar las fichas de

inscripci6n debidamente foliadas.

Asistir a reuni6n citada por la coordinadora general del programa de adulto mayor para el dia22 de Junio

del presente aflo y generar acta de compromisos donde se plasme acuerdos producto de la
retroalimentaci6n que se genere entre monitores y coordinadores de zorra en el campo de trabajo, acta que

ira acompaflada de listado de monitores asistentes a dicha reuni6n.

Participar de la reuni6n citada por el Sr Carlos Diago en las instalaciones de la Secretaria del Deporte

Continuar semanalmente con actualizando la informaci6n del consolidado de aer6bicos

Semana 4 (del 29 dejunio al03 De Julio):

Alimentar la base de datos con la informaci6n telefonica de los monitores que aun continfan ingresando

al proyecto de Recreaci6n a trav6s de la gimnasia dirigida y aer6bicos con el objetivo de mejorar los

canales de comunicaci6n.

Continuar con la entrega de fichas de inscripci6n a los monitores del proyecto

Actualizar el consolidado de aerobios con Ia informaci6n brindada por los coordinadores de comuna con

respeto a cambios en horarios, dias y escenarios deportivos en los cuales el monitor a cargo brinda las

clases de actividad fisica.

Asistir el dia Lunes 06 de Junio a las 2:00 pm en la sala de juntas de la IPS a reuni6n convocada por la

coordinadora general del programa de Adulto mayor para los coordinadores de comuna con el animo de

tratar temas relacionados con el program



Semana 5 (del06 al 10 De Julio):

Entregar formato fichas de inscripci6n a los monitores tanto de adulto mayor como de aer6bicos para la
inscripci6n de nuevos beneficiario del programa

Archivar oficios correspondientes a cartas entregadas a juridica, contratos debidamente firmados, listados
de asistencia a reuniones convocadas por la directora del proyecto, copias de informes tdcnicos; entre
otros.

Asistir a reuni6n convocada el dia 06 de Julio a las 10:00 am en la sala de juntas de la IPS por la
coordinadora general del programa de Adulto mayor, evaluadoras y los coordinadores de comuna con el
animo de tratar coordinar el proceso de las evaluaciones fisicas que se les realizara a los grupos nuevos
del programa del adulto mayor.



ALCALDiA DE SANTIAGO DE
GAL! SECRETARIA DEL DEPORTE

Y LA RECREACTON
I.U. ESCUELA NACIONAL DEL DEPORTE

Construyendo hoy
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de la Actividad: Reuni6n
res, coordinador general programa adulto

Descripci6n de la Actividad: Actualizaci6n

Descripci6n de la Actividad: Revisi6n de actas
entregar con informes a la oficina juridica
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INSTITU C I6 N

AUTORIZACION DE PAGO
Fecha: 0810712013

Versi6n: 5

Pdgina 1 de 1

Fecha: oia l-rol rvres l-oal ano l-zorsl
Para:

De:

PROFESIONAL ESPECIALIZADOS DE TESORER[A

LINA MARCELA GONZALEZ JIMENEZ

LINA MARCELA GONZALEZ JIMENEZ
c.c. 1.062.286.806

Me permito enviar a Usted para el respectivo pago, formato diligenciado y verificado

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATISTA:

Nombre Contratista: DIEGO FERNANDO RIOS POLANCO r
Documento de
ldentificacion: C.C. '1.335.280.673 r

No. de Contrato: 1-06-03-133 -2015 y Valor a pagar: $ 1 .100.000 ,

2. DOCUMENTOS SOPORTE DE PAGO

COMPRAS Y SUMINISTRO

lnforme de Supervision (Original)

Formato lngreso AImac6n (Original)

Constancia de cumplimiento de pago
de Parafiscales y Seguridad Social

Documento soporte de pago (Factura,
Cuenta de cobro ylo documento
equivalente)*1

RUT (Primer Pago)

Pago Anticipo o Pago Anticipado.2

SERVICIOS

lnforme de Supervision (Original)

Constancia de pago de la EPS (Copia)

Constancia de pago de la AFP (Copia)

Constancia de pago de la ARL (Copia)

Constancia de cumplimiento de pago
de Parafiscales y Seguridad Social,
cuando corresponda

RUT (Primer Pago)

Documento soporte de pago (Factura,
Cuenta de cobro Ylo documento
equivalente)*1

Pago Anticipo o Pago AnticiPado"2

orFE:Y
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a,-
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s.E
a,-
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3. VERIFIGACION SUPERVISOR:
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INFORME DE ACTIV!DADES

C6digo: |G.1.19.04.08

Fecha: 810712013

Version: 4

P6gina 1 de 1

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATISTA:

Nombre
Contratista:

Documento de
ldentificaci6n:

No. de Contrato:

DIEGO FERNANDO RIOS POLANCO

c.c. 1.33s.280.673

1-06-03-133-20ts

Periodo de ejecuci6n
de la actividad:

De! 1 1 DE JULIO DE 2015 al 10 DE AGOSTO DE2015 {

Fecha de elaboraci6n det informe: oia [r o 
--l 

rvres foa 
-l 

nno [ztt s 
-l

3. ANEXO pAGO A LR SeCUnIDAD SOCIAL DEL PERIODO CORRESPONDIENTE:

S ENO[---"l

2. INFORME DE ACTIVIDADES (Detalle las activida&os qeculada$ en da*a*arla d*l obieta contractual):

A) PRESTE LOS SERVICIOS CON RESPONSABILIDAD Y EFICIENCIA.
B) pusE AL SERV|C|O DE LA l.U. END TODA SU EXPERTENCTA Y CONOCIMIENTO PARA

CUMPLIR A CABALIDAD EL OBJETO DEL CONTRATO.
RECOPILE, ADMINISTRE Y ORGANIZE DOCUMENTACION Y ACTUALIZACION DE LA

BASE DE DATOS DE LA INFORMACION RELACIONADA.
ABRI CARPETAS DE LOS EXPEDIENTES, DE LOS DIFERENTES TRAMITES
RELACIONADOS.
ATENDIAL PERSONAL Y TELEFONICAMENTE A USUARIOS Y AL PUBLICO EN

GENERAL EN TEMAS RELACIONADOS CON EL PROYECTO.
RELACIONE, CONTROLE, ENVIE INFORMES Y DOCUMENTOS A OTRAS
DEPENDENCIAS,

c)

D)

E)

F)

4. CONTRATISTA:

DIEGO FERNANDO RIOS POLANCO
c.c. 1.335.280.673

Una Administraci6n Universitaria con Sentido Humano



INFORME DE SUPERVISION
Fecha: 0810712013

Version: 5

P6gina 1 de 2

Fecha oia IlC rvres l-oal ano l-zorFl

1. OBJETO:

Prestaci6n de servicios personales para apoyo a la gesti6n de proyecci6n social como

auxiliar administrativo del "PROYECTO RECREACION Y DEPORTE A TRAVES DE

GIMNASIA DIRIGIDA Y AEROBICOS "en el municipio de Santiago de Cali.

2. TERMINO DEL CONTRATO:

crNco (5) MESES

1. ]NFORMAC

Nombre
Contratista:

GENERAL DEL CONTRATISTA:

DIEGO FERNANDO RIOS POLANCO

Documento de
ldentificaci6n: c.c. '1.335.280.673

Tipo de
Contrato:

PRESTACION DE SERVICIOS
PERSONALES

No. de
Contrato: 1 -06-03-1 33-201 5

Periodo evaluado y/o
supervisado:

Del 11 DE JULIO DE 2015 al 1O DE AGOSTO DE 2015

EVALUACION DE CUMPLIMIENTO

DESARROLLADAS AL PRESENTE INFORME:
OBLIGACTONES EVALUACTON DE CUMPLIMIENTO (%)

A) PRESTAR LOS SERVICIOS CON
RESPONSABILIDAD Y EFICIENCIA.
PONER AL SERVICIO DE LA I.U. END
TODA SU EXPERIENCIA Y
CONOCIMIENTO PARA CUMPLIR A
CABALIDAD EL OBJETO DEL
CONTRATO.
RECOPILAR, Y ADMINISTRAR Y
ORGANIZAR DOCUMENTACION Y
ACTUALIZACION DE LA BASE DE
DATOS DE LA INFORMACION
RELACIONADA.
ABRIR CARPETAS DE LOS
EXPEDIENTES, DE LOS DIFERENTES
TRAMITES RELACIONADOS.
ATENDER PERSONAL Y
TELEFONICAMENTE A USUARIOS Y
AL PUBLICO EN GENERAL EN TEMAS
RELACIONADOS CON EL PROYECTO.
RELACIONAR, CONTROLAR, ENVIAR
INFORMES Y DOCUMENTOS A
OTRAS DEPENDENCIAS.

B)

c)

D)

E)

F)

100 %

4. PRODUCTOS ENTREGADOS:
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!NFORME DE SUPERVISION

Codigo: 1G.1.19.04.07

Fecha: 0810712013

Version: 5

Pagina 2 de 2

6. INFORME FINANCIERO:

Valor del Contrato: $5.500.000

Valor a Pagar: $1.100.000

Valor Ejecutado: $3.300.000

Valor por Ejecutar: $1.100.000

7. OBSERVACIONES:

NINGUNA

8. SUPERVISOR:

LINA MARCELA GONZALEZ JIMENEZ
c.c. 1.062.286.806 U** 4*&w W*tuo,\.



I NSTITUCION UNIVERSITARIA

tk'lf#mk,*
RI-celoia DE SANTIAGo DE cALl

sEcRETAnia orl DEPoRTE Y LA REcREAcIoN
I.U. ESCUELA NACIONAL DEL DEPORTE

ConstruYendo hoy
la *alui del manana

sie olnlclDA Y AERoBlcos -2015

NICO MENSUAL

II..ISTRL|CTOR, DIEGO FERNANDO RIOS POLANCO' AUXILIAR ADMINISTRATIVO
_----..-.--..-=:

ffiRoYECro,MES: IJULIO I
COMUNA: I N/A

SARROLL

spectivas ar

> ser direcci
so legal

;monitores
ara efectos

; tdcnicos d

amas (gimr
diferentes

s monitores
rara efectos

entregada
:s los monit

ipci6n a los

rn requerid

ADAS EN EL MES

Semana 1(del 13 al l7 De Julio):

Recepcionar informes tecnicos con sus re

actividades, acta de supervisi6n) para luegr

oficina juridica para que continire su proce

Relacionar en un oficio los informes de lor

oficina juridica y asi continuar su proceso p

Archivar en A-Z las copias de los informer

Facilitar a los monitores de ambos progr

inscripci6n para ser diligenciados en los

fisica a los beneficiarios del programa

Semana 2 (del 20 al24 De Julio):

Relacionar en un oficio los informes de lo

oficinajuridica y asi continuar su proceso l

Actualizar consolidado con la informaci6r:

puntos y escenarios deportivos en los cualt

Continuar con la entrega de ficl-ras de inscr

Suministrar oportunamente la informacit

temas relacionados con el proyecto

;tas (acta de inicio, autorizaci6n de pago, acta de

onado a la dependencia correspondiente es decir la

y coordinadores que est6n listos para entregar ala
de pago.

: todos y cadauno de los monitores del proyecto

,asia dirigida y aer6bicos) el formato de hchas de

escena.io" deptrtivos donde se brinde la actividad

y coordinadores que estdn listos para entregat ali
de pago.

por los coordinadores de comuna con respecto a lo

ores a cargo tealizan la actividad fisica'

monitores del ProYecto'

por Ios coordinadores auxiliares con

l

\



Semana 3 (del 27 al3l De Julio):

o Revisar que las actas (Acta de inicio, autorizacion de pago, acta de actividades y acta de supervision) de

los infbrmes del mes de Mayo estdn bien elaboradas pira de esta-manera relacionarlas en un oficio y

dirigirla a la dependencia conespondiente que en este caso seria la oficina juridica'

o Continuar semanalmente con la acrualizacion del consolidado del programa de aer6bicos

. Facilitar a los monitores carpetas de legajar con

inscripci6n debidamente foliadas'

el fin de que ellos puedan organizar las fichas de

Semana 4 (del 03 de julio al 07 De Agosto):

. por orden del coordinador general de aer6bicos citar via correo electr6nico a los coordinadores auxiliares

para el dia Lunes 03 de AgJsto del presente aflo con el 6nimo de tratar tema relacionados con el programa

de aerobicos

o Actualizar el consolidado del programa de aer6bicos con la informacion brindada por los coordinadores

de comuna con respeto a cambiof en horarios, dias y escenarios deporlivos en los cuales el monitor a

cargo brinda las clases de actividad fisica'

. Archivar oficios correspondientes a cafias entregadas a juridica, contratos debidamente firmados,

listados de asistencia a reunion., .onuo.adas por lJdirectora del proyecto, copias de informes tdcnicos;

entre otros'
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Construyendo hoy
la Lsti delrnafrana
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RECREACION A TRAVES DE GIMNASIA DIRtGtDA Y AEROBICOS .2015

INFORME TECNICO MENSUAL
ANEXO REGISTRO FOTOGRAFICO

: Oficina del: Oficina del
echa: Julio de 2015Fecha: Julio de 2015

ripci6n de la Actividad: Actualizaci6nDescripci6n de la Actividad: Archivar
informes t6cnicos

ar: Oficina del ProYecto lU ENDOficina del proyecto lU END
echa: Aqosto de 2015Fecha: Julio de 2015
Eacripal6n de la Actividad: Sunministrar
oordinadores informaci6n con respecto al programaDescripci6n de la Actividad: Revisi6n de actas pa

entregar a la oficina juridica
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