Cédigo:1G.1.19.04.11

s ¢ ESCUELA Fecha: 08/07/2013
N o NACIONAL AUTORIZACION DE PAGO
Version: 5

INSTITUCION UNIVERSITARIA

Péagina 1 de 1

Fecha: Dia E’ Mes Afio '

Para: PROFESIONAL ESPECIALIZADOS DE TESORERIA

|

De: XIMENA TEJADA ROJAS

=

Me permito enviar a Usted para el respectivo pago, formato diligenciado y verificado.

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATISTA:

Nombre Contratista: _DIEGO FERNANDO RIOS POLANCO#"

Documento de .
Identificacion: C.C. 1.335.280.673 ¥

No. de Contrato: 1-06-03-133-2015 4 Valor a pagar: $ 1.100.000 4~

2. DOCUMENTOS SOPORTE DE PAGO

COMPRAS Y SUMINISTRO SERVICIOS

Casilla de
Verifiacion

Informe de Supervisién (Original) Informe de Supervision (Original)

]

Formato Ingreso Almacén (Original) Constancia de pago de la EPS (Copia)

Constancia de cumplimiento de pago

de Parafiscales y Seguridad Social Constancia de pago de la AFP (Copia)

Documento soporte de pago (Factura,
Cuenta de cobro y/o documento
equivalente)*’

Constancia de pago de la ARL (Copia)

Constancia de cumplimiento de pago
RUT (Primer Pago) de Parafiscales y Seguridad Social,
cuando corresponda

Pago Anticipo o Pago Anticipado*? RUT (Primer Pago)

Documento soporte de pago (Factura,
Cuenta de cobro y/o documento

equivalente)*’

Pago Anticipo o Pago Anticipado*?

Casilla de
Verifiacion

N/A

N/A

N/A

3. VERIFICACION SUPERVISOR:

XIMENA TEJADA ROJAS
C.C.34.557.962

Firma

Nombre v No. Do



INSTITUCION UNIVERSITARIA

Codigo: 1G.1.19.04.08

: ESCUELA Fecha: 8/07/2013
O AN INFORME DE ACTIVIDADES p——

Pagina 1 de 1

Fecha de elaboracién del informe: Dia| 19 | Mes | 05 Aho | 2015

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATISTA:

Nombre
Contratista:

Documento de ,
Identificacion: C.C. 1.335.280.673 .

No. de Contrato: | 1-06-03-133-2015

Periodo de ejecucién
de la actividad:

DIEGO FERNANDO RIOS POLANCO

Del | 15 DE ABRIL DE 2015 al | 10 DE MAYO DE 2015 ¢

2.

INFORME DE ACTIVIDADES (Detalie las actividades ejecutadas en desarrollc del objeto contractual)l

A)
B)

PRESTAR LOS SERVICIOS CON RESPONSABILIDAD Y EFICIENCIA.

PONER AL SERVICIO DE LA I.U. END TODA SU EXPERIENCIA'Y CONOCIMIENTO
PARA CUMPLIR A CABALIDAD EL OBJETO DEL CONTRATO.

RECOPILAR, Y ADMINISTRAR Y ORGANIZAR DOCUMENTACION Y ACTUALIZACION
DE LA BASE DE DATOS DE LA INFORMACION RELACIONADA.

ABRIR CARPETAS DE LOS EXPEDIENTES, DE LOS DIFERENTES TRAMITES
RELACIONADOS.

ATENDER PERSONAL Y TELEFONICAMENTE A USUARIOS Y AL PUBLICO EN
GENERAL EN TEMAS RELACIONADOS CON EL PROYECTO.

RELACIONAR, CONTROLAR, ENVIAR INFORMES Y DOCUMENTOS A OTRAS
DEPENDENCIAS.

3. ANEXO PAGO A LA SEGURIDAD SOCIAL DEL PERIODO CORRESPONDIENTE:

Sl X NO

4. CONTRATISTA:

DIEGO FERNANDO RIOS POLANCO

C.C. 1.335.280.673

Slopnben v KO

Una Administracién Universitaria con Sentido Humano




Codigo: 1G.1.19.04.07

. ¢ ESCUELA Fecha: 08/07/2013
) T AR INFORME DE SUPERVISION
Version: 5

INSTITUCION UNIVERSITARIA

Pagina 1 de 2

Fecha Dia| 20 | Mes | 05 Ao | 2015 .

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATISTA:

Nombre
Contratista: DIEGO FERNANDO RIOS POLANCO

Documento de )
Identificacion: C.C. 1.335.280.673 +

Tipo de | PRESTACION DE SERVICIOS No. de
Contrato: PROFESIONALES Contrato: 1-06-03-133-2015¢

Periodo evaluado y/o ‘
supervisado: Del | 15 DE ABRIL DE 2015 al | 10 DE MAYO DE 2015

1. OBJETO:

Prestacion de servicios profesionales para apoyo a la gestion de proyeccién social como
auxiliar administrativo del “PROYECTO RECREACION Y DEPORTE A TRAVES DE
GIMNASIA DIRIGIDA Y AEROBICOS “en el municipio de Santiago de Cali. Los
documentos del proceso forman parte del presente contrato y definen igualmente las
actividades, alcance y obligaciones del contrato.

2. TERMINO DEL CONTRATO:

CINCO (5) MESES

3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA Y EVALUACION DE CUMPLIMIENTO
DESARROLLADAS AL PRESENTE INFORME:

OBLIGACIONES EVALUACION DE CUMPLIMIENTO (%)

A) PRESTAR LOS SERVICIOS CON
RESPONSABILIDAD Y EFICIENCIA.

B) PONER AL SERVICIO DE LA 1.U. END
TODA SU EXPERIENCIAY
CONOCIMIENTO PARA CUMPLIR A
CABALIDAD EL OBJETO DEL
CONTRATO.

C) RECOPILAR, Y ADMINISTRARY
ORGANIZAR DOCUMENTACION Y
ACTUALIZACION DE LA BASE DE
DATOS DE LA INFORMACION 100 %
RELACIONADA.

D) ABRIR CARPETAS DE LOS
EXPEDIENTES, DE LOS DIFERENTES
TRAMITES RELACIONADOS.

E) ATENDER PERSONALY
TELEFONICAMENTE A USUARIOS Y
AL PUBLICO EN GENERAL EN TEMAS
RELACIONADOS CON EL PROYECTO.

F) RELACIONAR, CONTROLAR, ENVIAR
INFORMES Y DOCUMENTOS A
OTRAS DEPENDENCIAS.

4. PRODUCTOS ENTREGADOS:
'NEORME TECNICO MENSUAL. REGISTRO FOTOGRAFICO, SEGURIDAD SOCIAL.
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INSTITUCION UNIVERSITARIA

INFORME DE SUPERVISION

Codigo: 1G.1.19.04.07

Fecha: 08/07/2013

Versiéon: 5

Pagina 2 de 2

5. SOPORTE PARA PAGO:

El contratista presenté: informe de Actividades: Pagos Seguridad Social: | X

Factura, Cuenta de Cobro o documento
equivalente:

Ingreso al almacén

Certificacién cumplimiento pagos
seguridad social

6. INFORME FINANCIERO:

Valor del Contrato: $5.500.000
Valor a Pagar: $1.100.000
Valor Ejecutado: $0
Valor por Ejecutar: $4.400.000

7. OBSERVACIONES:

NINGUNA

8. SUPERVISOR:

XIMENA TEJADA ROJAS

C.C.34.557.962




ALCALDIA DE SANTIAGO DE CALI

SECRETARIA DEL DEPORTE Y LA RECREACION 'N?’T'TUC'QN UNIVERSITARIA

I.U. ESCUELA NACIONAL DEL DEPORTE ‘ o .%SA%LIJE)L[\‘I\AL
ALCALDIA DE Construyendo hoy N e Gl DEPORTE

SANTIAGO DE CALI la Cati delmanana

SECRETARIA DE DEPORTE
¥ RECREACION

L. ALCALDIA DE Ca

RECREACION A TRAVES DE GIMNASIA DIRIGIDA Y AEROBICOS -2015

INFORME TECNICO MENSUAL

INSTRUCTOR: DIEGO FERNANDO RIOS POLANCO- AUXILIAR ADMINISTRATIVO

MES: ABRIL COMUNA: N/A LUGAR: OFICINA DEL PROYECTO

PROGRAMA: GIMNASIA DIRIGIDA | AEROBICOS

ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN EL MES

|-

Semana 1 (del 15 al 17 De Abril):

e Solicitar a la oficina juridica crear claves SIGEP para con las mismas ingresar las hojas de vida y
declaraciones de renta de cada uno de los contratistas del proyecto Recreacion a través de la gimnasia
dirigida y aerébicos con el objeto de anexarlas a los demas documentos requeridos para efectos de
contratacion

e Recopilar, administrar y organizar documentacion y actualizacion de la base de datos de la informacion
relacionada :

¢ Recepcionar los documentos solicitados por la oficina juridica para la debida contratacion del equipo de
trabajo del proyecto.

e Convocar a todos los monitores del proyecto a reunion en las instalaciones de la IU END el dia 17 de
Abril con el animo de informar y brindar asesoria acerca de como diligenciar la hoja de vida y
declaracion de renta en la pagina del SIGEP

Semana 2 (del 20 al 24 De Abril):

e Se continua con la recepcién de documentos y la asesoria en el diligenciamiento de la hoja de vida y
declaracion de renta a cada uno de los monitores que requieran el servicio.

o Abrir carpetas de las hojas de vida y direccionarla a la dependencia que corresponda en este caso a la
oficina juridica

e Contactar a los monitores via telefénica e e-mail y recordar la importancia de traer a tiempo la
documentacion requerida por juridica para de esta manera agilizar el tramite con respecto a la

contratacion

yd - P S




e  Alimentar la base de datos con la informacion de todos y cada uno de los monitores que hacen parte del
proyecto con el objetivo de mejorar los canales de comunicacion.

Semana 3 (del 27 al 01 De Mayo):

e Asistir a reunion citada para el dia 27 de Abril por la directora del proyecto la Sra Ximena Tejada para a
todos los monitores y coordinadores que hacen parte del proyecto con el fin de dar las pautas a seguir en
el programa de adulto mayor y aerdbicos

e Contactar y citar a los Promotores de las diferentes comunas a un desayuno el dia martes 04 de Mayo del
presente afio con el animo de socializar el proyecto el cual es organizado por la Directora del proyecto la
sefiora Ximena Tejada

e Brindar informacion al publico en general con respecto a temas relacionados con el proyecto

e Hacer entrega de implementacién deportiva a beneficiarios del programa de adulto mayor de la cuenca
(felidia y el saladito) lo anterior bajo la debida autorizacion de la directora del proyecto la sefiora Ximena
Tejada

Semana 4 (del 4 al 10 De Mayo):

e Participar del desayuno realizado el 05 de Mayo en IU Escuela Nacional del Deporte al cual se convoco
con antelacioén a los promotores de las diferentes comunas que se benefician del proyecto de adulto
mayor con el firme propésito de socializar el proyecto y escuchar con atencién los aportes e inquietudes
que tengan con respecto al programa.

e Comunicar a los coordinadores y a su vez a los monitores la importancia de acercarse a la oficina del
proyecto a firmar de manera oportuna sus debidos contratos

o Tacilitar y entregar fichas de inscripcion a los monitores de las comunas tanto de adulto mayor como de
aerébicos conforme vayan firmando el contrato para efectivamente iniciar labores de campo es decir
inscribiendo a las participantes beneficiarias del programa

e Llevar un registro de las fichas entregadas a los monitores para de esta manera obtener un mejor control
de fichas por monitor

e Archivar oficios correspondientes a cartas entregadas a juridica, contratos debidamente firmados, listados
de asistencia a reuniones convocadas por la directora del proyecto; entre otros




ALCALDIA DE S
CALI SECRETARIA DEL DEPORTE
Y LA RECREACION

ALCALDIA DE I.U. ESCUELA NACIONAL DEL DEPORTE L 0%%%L{(EJLI<-I\AL
SANTIAGO DE CALI Construyendo hoy AN
SECRETARI/. DE DEPORTE la Cati del maiiana

ANTIAGO DE

INSTITUCION UNIVERSITARIA

RECREACION A TRAVES DE GIMNASIA DIRIGIDA Y AEROBICOS -2015

INFORME TECNICO MENSUAL

ANEXO REGISTRO FOTOGRAFICO

Lugar: Oficina del proyecto

Lugar: Oficina del Proyecto

Fecha: Abril de 2015

Fecha: Abril de 2015

de hoja de vida para efectos de contratacion

Descripcién de la Actividad: Revisién de documentos

Descripcion de la Actividad: Alimentacién base de datos

Lugar: Auditorio IU END

Lugar: IlU END

Fecha: Abril 27 de 2015

Fecha: Mayo 04 de 2015

Descripcion de la Actividad: Reunion convocada por la
directora del proyecto para informar pautas a seguir en
el programa

Descripcion de la Actividad: Desayuno con promotores|
de las diferentes comunas para socializar proyecto
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Codigo:1G.1.19.04.11

75 ESCUELA Fecha: 08/07/2013
) oL VAT AT AUTORIZACION DE PAGO :
INSTITUCION UNIVERSITARIA verSIén: 5
Pagina 1 de 1

Fecha: Dia | 17 | Mes[ 06 | Ao

Para: PROFESIONAL ESPECIALIZADOS DE TESORERIA

De: XIMENA TEJADA ROJAS

Me permito enviar a Usted para el respectivo pago, formato diligenciado y verificado.

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATISTA:

Nombre Contratista: DIEGO FERNANDO RIOS POLANCO

Documento de
Identificacion: C.C. 1.335.280.673

No. de Contrato: 1-06-03-133-2015 Valor a pagar: $ 1.100.000

2. DOCUMENTOS SOPORTE DE PAGO

8 g

COMPRAS Y SUMINISTRO S8 SERVICIOS 28

%% 85

og o2
Informe de Supervision (Original) Informe de Supervision (Original) X
Formato ingreso Almacén (Original) Constancia de pago de la EPS (Copia) X
Constancia de cumplimiento de pago Constancia de pago de la AFP (Copia) X

de Parafiscales y Seguridad Social

Documento soporte de pago (Factura,
Cuenta de cobro y/o documento Constancia de pago de la ARL (Copia) X

equivalente)*'

Constancia de cumplimiento de pago
RUT (Primer Pago) de Parafiscales y Seguridad Social, | N/A
' cuando corresponda

Pago Anticipo o Pago Antio::ipado*2 RUT (Primer Pago) N/A

Documento soporte de pago (Factura,
Cuenta de cobro y/o documento | N/A

equivalente)*1

Pago Anticipo o Pago Anticipado*z» N/A

3. VERIFICACION SUPERVISOR:

I4
XIMENA TEJADA ROJAS N@ m@

C.C.34.557.962

Nowmbre y Mo. Documento de Identidad

Finne

40 e daam renncar on 14 carpeta del Contrato.




. ESCUELA
®NACIONAL
® del DEPORTE

INFORME DE ACTIVIDADES

Cddigo: 1G.1.19.04.08

Fecha: 8/07/2013

INSTITUCION UNIVERSITARIA VerSién: 4
Pagina 1 de 1
Fecha de elaboracién del informe: Dia| 17 | Mes 06 Afo | 2015

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATISTA:

Nombre
Contratista:

DIEGO FERNANDO RIOS POLANCO

Documento de
Identificacion:

C.C. 1.335.280.673

No. de Contrato:

1-06-03-133-2015

Periodo de ejecucién

de la actividad: Del

11 DE MAYO DE 2015

al

10 DE JUNIO DE 2015

2. INFORME DE ACTIVIDADES (Detalle las actividades ejecutadas en desarrollo del objeto contractual):

A)
B)

PRESTE LOS SERVICIOS CON RESPONSABILIDAD Y EFICIENCIA.
PUSE AL SERVICIO DE LA I.U. END TODA SU EXPERIENCIA Y CONOCIMIENTO PARA

CUMPLIR A CABALIDAD EL OBJETO DEL CONTRATO.

C)

BASE DE DATOS DE LA INFORMACION RELACIONADA.

D)
RELACIONADOS.
E)

ABRI CARPETAS DE LOS EXPEDIENTES, DE LOS DIFERENTES TRAMITES

ATENDI AL PERSONAL Y TELEFONICAMENTE A USUARIOS Y AL PUBLICO EN

GENERAL EN TEMAS RELACIONADOS CON EL PROYECTO.

F)
DEPENDENCIAS.

RELACIONE, CONTROLE, ENVIE INFORMES Y DOCUMENTOS A OTRAS

RECOPILE, ADMINISTRE Y ORGANIZE DOCUMENTACION Y ACTUALIZACION DE LA

3. ANEXO PAGO A LA SEGURIDAD SOCIAL DEL PERIODO CORRESPONDIENTE:

Si X

NO

4. CONTRATISTA:

DIEGO FERNANDO RIOS POLANCO

C.C. 1.335.280.673

Mombre y No Documanto de dentidad

Una Administracién Universitaria con Sentido Humano




Cédigo: 1G.1.19.04.07
. ESCUELA Fecha: 08/07/2013
e @ NACIONAL INFORME DE SUPERVISION —
INSTITUCION UNIVERSITARIA Version: 5
Pagina 1 de 2

Fecha Dia| 17 | Mes | 06 Ao | 2015

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATISTA:

Nombre

Contratista: DIEGO FERNANDO RIOS POLANCO

Documento de

Identificacion: C.C. 1.335.280.673

Tipo de | PRESTACION DE SERVICIOS No. de

Contrato: PERSONALES Contrato: 1-06-03-133-2015
Periodo evaluado y/o

supervisado: Del | 11 DE MAYO DE 2015 al | 10 DE JUNIO DE 2015

1. OBJETO:

Prestacion de servicios personales para apoyo a la gestion de proyeccidn social como
auxiliar administrativo del “PROYECTO RECREACION Y DEPORTE A TRAVES DE
GIMNASIA DIRIGIDA Y AEROBICOS “en el municipio de Santiago de Cali.

2. TERMINO DEL CONTRATO:

CINCO (5) MESES

3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA Y EVALUACION DE CUMPLIMIENTO
DESARROLLADAS AL PRESENTE INFORME:

OBLIGACIONES EVALUACION DE CUMPLIMIENTO (%)

A) PRESTAR LOS SERVICIOS CON
RESPONSABILIDAD Y EFICIENCIA.

B) PONER AL SERVICIO DE LA I.U. END
TODA SU EXPERIENCIA Y
CONOCIMIENTO PARA CUMPLIR A
CABALIDAD EL OBJETO DEL
CONTRATO.

C) RECOPILAR, Y ADMINISTRAR Y
ORGANIZAR DOCUMENTACION Y
ACTUALIZACION DE LA BASE DE
DATOS DE LA INFORMACION 100 %
RELACIONADA.

D) ABRIR CARPETAS DE LOS
EXPEDIENTES, DE LOS DIFERENTES
TRAMITES RELACIONADOS.

E) ATENDER PERSONAL Y
TELEFONICAMENTE A USUARIOS Y
AL PUBLICO EN GENERAL EN TEMAS
RELACIONADOS CON EL PROYECTO.

F) RELACIONAR, CONTROLAR, ENVIAR
INFORMES Y DOCUMENTOS A
OTRAS DEPENDENCIAS.

4. PRODUCTOS ENTREGADOS:
INFORME TECNICO MENSUAL, REGISTRO FOTOGRAFICO, SEGURIDAD SOCIAL.
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@ del DEPORTE

INFORME DE SUPERVISION

Cédigo: 1G.1.19.04.07

Fecha: 08/07/2013

INSTITUCION UNIVERSITARIA Versién: 5
Pagina 2 de 2
5. SOPORTE PARA PAGO:
El contratista presento: Informe de Actividades: | X | Pagos Seguridad Social: [ X ,

Factura, Cuenta de Cobro o documento
equivalente:

Ingreso al almacén

Certificacion cumplimiento pagos
seguridad social

6. INFORME FINANCIERO:

Valor del Contrato: $5.500.000
Valor a Pagar: $1.100.000
Valor Ejecutado: $1.100.000
Valor por Ejecutar: $3.300.000

7. OBSERVACIONES:

NINGUNA

8. SUPERVISOR:

XIMENA TEJADA ROJAS

e 5

C.C.34.557.962
Romprg v ¥ Y

WO de

Hentidad

Firma




ALCA A DE
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ALCALDIA DE SANTIAGO DE CALI
SECRETARIA DEL DEPORTE Y LA RECREACION
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@NACION

AL
Construyendo hoy W= eI DerORTE

INSTITUCION UNIVERSITARIA

SECRETARIA DE DEPORTE
¥ RECREATION

ati delmaiana

ALCALDIA DE CALE = o]

RECREACION A TRAVES DE GIMNASIA DIRIGIDA'Y AEROBICOS -2015

INFORME TECNICO MENSUAL

INSTRUCTOR: DIEGO FERNANDO RIOS POLANCO- AUXILIAR ADMINISTRATIVO

MES:

MAYO COMUNA: N/A |LUGAR: OFICINA DEL PROYECTO

PROGRAMA: GIMNASIA DIRIGIDA AEROBICOS

ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN EL MES

Semana 1(del 11 al 15 De Mayo):

Solicitar a la oficina juridica claves SIGEP para ingresar hojas de vida y declaraciones de renta de
monitores que aun falta por ingresar al proyecto Recreacion a través de la gimnasia dirigida y aerébicos

Recepcionar los documentos solicitados por la oficina juridica para la debida contratacion de los
monitores que se uniran al equipo de trabajo del proyecto.

Facilitar a los monitores del programa de aerébicos y adulto mayor fichas de inscripcion.

Llevar registro — control del nimero de fichas entregadas a los monitores con el animo llevar un
seguimiento.

Semana 2 (del 18 al 22 De Mayo):

Comunicar a los coordinadores auxiliares de zona de ambos programas acerca de los contratos que ya
estan listos para firmar por parte de los monitores con el fin de que puedan iniciar labores de campo.

Revisar que las actas (Acta de inicio, autorizacién de pago, acta de actividades y acta de supervision) de
los informes del mes de abril estén bien elaboradas para de esta manera relacionarlas en un oficio y
dirigirla a la dependencia correspondiente que en este caso seria la oficina juridica con la Srta. Alejandra
Cardona

Facilitar a los monitores carpetas de legajar con el objeto de que ellos puedan organizar las fichas de
inscripcion debidamente foliadas de manera que al final del proyecto no se presenten contratiempos de
ultima hora




“§

Semana 3 (del 25 al 29 De Mayo):

¢ Se continta con la recepcion de informes del mes de abril con sus respectivas actas asi como la asesoria
en el diligenciamiento de la hoja de vida y declaracion de renta de los monitores que requieran el
servicio para su debida contratacion.

e Contactar a los monitores y coordinadores de zona via telefénica e e-mail e informar acerca de reunion
convocada por la coordinadora de Adulto Mayor la Sra. Andrea Pinzon Bolivar para el dia 25 de Mayo
en las instalaciones de la [U END Sala de juntas a las 2:00 pm.

e Asistir a reunion citada por la coordinadora general del programa de aerébicos Adulto Mayor para el dia
25 de mayo del presente afio y generar acta de compromisos donde se plasme acuerdos producto de la
retroalimentacion que se genere entre monitores y coordinadores de zona en el campo de trabajo, acta
que ira acompafiada de listado de monitores asistentes a dicha reunion.

Semana 1 (del 1 al 05 De Junio):

e Alimentar la base de datos con la informacién telefénica e-mail de los monitores que aun contintan
ingresando al proyecto de Recreacion a través de la gimnasia dirigida y aerdbicos con el objetivo de
mejorar los canales de comunicacion.

e Actualizar el consolidado de aerobios con la informacion brindada por los coordinadores de comuna con

respeto a cambios en horarios, dias y escenarios deportivos en los cuales el monitor a cargo brinda las
clases de actividad fisica.

Semana 2 (del 08 al 12 De Junio):

e Comunicar a los coordinadores los nombres de los que monitores deben acercarse a la oficina del
proyecto a firmar de manera oportuna sus debidos contratos

Asistir el dia Lunes 01 de Junio a las 2:00 pm en la sala de juntas de la IPS a reunién convocada por la
coordinadora general del programa de Adulto mayor para los coordinadores de comuna con el animo de
tratar temas relacionados con el programa (contratos, reporte de comunas entre otros)

Entregar formato fichas de inscripcion a los monitores tanto de adulto mayor como de aerébicos para la
inscripcion de nuevos beneficiario del programa

Archivar oficios correspondientes a cartas entregadas a juridica, notas internas, contratos debidamente
firmados, listados de asistencia a reuniones convocadas por la directora del proyecto; entre otros

Demas funciones que correspondan al cargo
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RECREACION A TRAVES DE GIMNASIA DIRIGIDA Y AEROBICOS -2015

INFORME TECNICO MENSUAL

Lua Oficina del Proyecto

ANEXO REGISTRO FOTOGRAFICO

Lugar: Oficina del Proyecto :

Fecha: MAYO 2015

Fecha: MAYO-JUNIO

Descripcion de la Actividad: Revision de Acta e

informes del mes de abril

Descripcion de la Actividad: Actualizacién consolidado
en compaiiia de coordinador auxiliar Aerobicos

Lugar: Oficina del proyecto

Lugar: Sala de Juntas IPS - IU END

Fecha: JUNIO 2015

Fecha: JUNIO 2015

Descripcion de la Actividad: Alimentando la base d
datos del equipo de trabajo del proyecto

Descripcién de la Actividad: Reunién con coordinadora
programa adulto mayor y demas coordinadores|
auxiliares
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5. SOPORTE PARA PAGO:

El contratista presento: Informe de Actividades:

Factura, Cuenta de Cobro o documento
equivalente:

Ingreso al almacén

X | Pagos Seguridad Social: | X

Certificacién cumplimiento pagos
seguridad social

6. INFORME FINANCIERO:

Valor del Contrato: $5.500.000
Valor a Pagar: $1.100.000
Valor Ejecutado: $2.200.000
Valor por Ejecutar: $2.200.000

7. OBSERVACIONES:

NINGUNA

8. SUPERVISOR:

LINA M. GONZALEZ JIMENEZ
C.C. 1.062.286.806

Nombre y No. Documento de Identidad

U%hefc%f\@o%i
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RECREACION A TRAVES DE GIMNASIA DIRIGIDA Y AEROBICOS -2015
INFORME TECNICO MENSUAL
INSTRUCTOR: DIEGO FERNANDO RIOS POLANCO- AUXILIAR ADMINISTRATIVO
MES: |JUNIO COMUNA: N/A |LUGAR: OFICINA DEL PROYECTO
PROGRAMA: GIMNASIA DIRIGIDA AEROBICOS

ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN EL MES

Semana 1(del 08 al 12 De Junio):

Realizar el envid de correos electrénicos con los formatos requeridos por juridica para presentacion de
informes de cada uno de los monitores que hacen parte del proyecto

Recepcionar informes técnicos con sus respectivas actas (acta de inicio, autorizacion de pago, acta de
actividades, acta de supervision) para luego ser direccionado a la dependencia correspondiente es decir la
oficina juridica para que continte su proceso legal

Facilitar a los monitores de ambos programas tanto de adulto mayor como de aerdbicos fichas de
inscripeion.

Semana 2 (del 15 al 19 De Junio):

Citar via correo electrénico a los coordinadores auxiliares para el dia jueves 18 de Junio del presente afio
con el 4nimo de tratar tema relacionados con el programa de aerdbicos.

Entrega a juridica las carpetas de hoja de vida de los monitores que aun faltan por contratar y asi
completar el equipo de trabajo que del proyecto de “Recreacion a través de gimnasia dirigida y
aerodbicos”

Relacionar en un oficio los informes de los monitores y coordinadores que estén listos para entregar a la
oficina juridica y asi continuar su proceso para efectos de pago.

Actualizar consolidado con la informacién entregada por los coordinadores de comuna con respecto a los
puntos y escenarios deportivos en los cuales los monitores a cargo realizan la actividad fisica.




o Asisti.r a reunién convocada el dia 16 de Junio a las 2:00 pm en la sala de juntas de la IPS por la
coordinadora general del programa de Adulto mayor y los coordinadores de comuna con el 4nimo de
tratar temas relacionados con el programa.

e Continuar con la entrega de fichas de inscripcién a los monitores del proyecto

Semana 3 (del 22 al 26 De Junio):

e Comunicar a los coordinadores de zona acerca de los contratos que ya estan listos para firmar por parte de
los monitores es el caso puntual de Laura Fory y Larry Harlow

e Revisar que las actas (Acta de inicio, autorizacién de pago, acta de actividades y acta de supervision) de
los informes del mes de Mayo estén bien elaboradas para de esta manera relacionarlas en un oficio y
dirigirla a la dependencia correspondiente que en este caso seria la oficina juridica.

e Facilitar a los monitores carpetas de legajar con el fin de que ellos puedan organizar las fichas de
inscripcion debidamente foliadas.

e  Asistir a reunién citada por la coordinadora general del programa de adulto mayor para el dia 22 de Junio
del presente afio y generar acta de compromisos donde se plasme acuerdos producto de la
retroalimentacion que se genere entre monitores y coordinadores de zona en el campo de trabajo, acta que
ira acompafiada de listado de monitores asistentes a dicha reuni6n.

e Participar de la reunién citada por el Sr Carlos Diago en las instalaciones de la Secretaria del Deporte

e Continuar semanalmente con actualizando la informacién del consolidado de aerdbicos

Semana 4 (del 29 de junio al 03 De Julio):

e Alimentar la base de datos con la informacién telefonica de los monitores que aun contintan ingresando
al proyecto de Recreacién a través de la gimnasia dirigida y aerobicos con el objetivo de mejorar los

canales de comunicacion.
e Continuar con la entrega de fichas de inscripcién a los monitores del proyecto

e Actualizar el consolidado de aerobios con la informacién brindada por los coordinadores de comuna con
respeto a cambios en horarios, dias y escenarios deportivos en los cuales el monitor a cargo brinda las

clases de actividad fisica.

e Asistir el dia Lunes 06 de Junio a las 2:00 pm en la sala de juntas de la IPS a reunién convocada por la
coordinadora general del programa de Adulto mayor para los coordinadores de comuna con el animo de
tratar temas relacionados con el programa




Semana 5 (del 06 al 10 De Julio):

¢ Entregar formato fichas de inscripcion a los monitores tanto de adulto mayor como de aerdbicos para la
inscripcion de nuevos beneficiario del programa

e Archivar oficios correspondientes a cartas entregadas a juridica, contratos debidamente firmados, listados
de asistencia a reuniones convocadas por la directora del proyecto, copias de informes técnicos; entre
otros.

e Asistir a reunién convocada el dia 06 de Julio a las 10:00 am en la sala de juntas de la IPS por la
coordinadora general del programa de Adulto mayor, evaluadorasy los coordinadores de comuna con el
animo de tratar coordinar el proceso de las evaluaciones fisicas que se les realizara a los grupos nuevos
del programa del adulto mayor.
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INFORME TECNICO MENSUAL

ANEXO REGISTR

O FOTOGRAFICO

Lugar: Oficina del proyecto

Lugar: Sala de Juntas IPS - IU END

Fecha: Junio 17 de 2015

Fecha: Julio 06 de 2015

Descripcion
consolidados

de la Actividad: Actualizacion del

Descripcion de la Actividad: Reunién coordinadores
auxiliares, coordinador general programa adulto mayor|
y evaluadoras

Lugar: Sala de Juntas IPS -IU END

Lugar: Oficina del proyecto
Fecha: Junio de 2015

Fecha: Junio 16 de 2015

Descripcion de la Actividad: Revision de actas para
entregar con informes a la oficina juridica

Descripcion de la Actividad: Reunién de coordinadora
general, coordinadores auxiliares y  auxilian
administrativa
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Codigo:1G.1.19.04.11

% ESCUELA
Q0 Fecha: 08/07/2013
‘ e PRI NCACS AUTORIZACION DE PAGO -
INSTITUCION UNIVERSITARIA VerSlOﬂ: 5
Pagina 1 de 1

Fecha: Dia | 10 | Mes | 08 | Ao

Para: PROFESIONAL ESPECIALIZADOS DE TESORERIA

De: LINA MARCELA GONZALEZ JIMENEZ .

Me permito enviar a Usted para el respectivo pago, formato diligenciado y verificado.

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATISTA:

Nombre Contratista: DIEGO FERNANDO RIOS POLANCO v

Documento de
Identificacion: C.C. 1.335.280673

No. de Contrato: 1-06-03-133-2015 y Valora pagar: $ 1.100.000 4

2. DOCUMENTOS SOPORTE DE PAGO

85 RS

COMPRAS Y SUMINISTRO = :!f SERVICIOS = §

85 S

Os 0>
Informe de Supervision (Original) Informe de Supervision (Original) X
Formato Ingreso Almacén (Original) Constancia de pago de la EPS (Copia) X
Constancia de cumplimiento de pago Constancia de pago de la AFP (Copia) X

de Parafiscales y Seguridad Social

Documento soporte de pago (Factura, ‘
Cuenta de cobro y/o documento Constancia de pago de la ARL (Copia) X

equivalente)*’

Constancia de cumplimiento de pago
de Parafiscales y Seguridad Social, | N/A

RUT (Primer Pago)
cuando corresponda

Pago Anticipo o Pago Anticipado’*2 RUT (Primer Pago) N/A

Documento soporte de pago (Factura,
Cuenta de cobro y/o documento | N/A

equivalente)*1

Pago Anticipo o Pago Anticipado*2 N/A

3. VERIFICACION SUPERVISOR:

LINA MARCELA GONZALEZ JI‘MENEZ O \QAﬁ’G\A @0&%\{& (‘{

C.C. 1.062.286.806

SE T
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INFORME DE ACTIVIDADES

Codigo: 1G.1.19.04.08

Fecha: 8/07/2013

INSTITUCION UNIVERSITARIA Version: 4
Pagina 1 de 1
Fecha de elaboracion del informe: Dia | 10 Mes | 08 Afo | 2015

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATISTA:

Nombre

Contratista: DIEGO FERNANDO RIOS POLANCO

Documento de

Identificacion: C.C. 1.335.280.673

No. de Contrato: | 1-06-03-133-2015

Periodo de ejecucidn

de la actividad: al

11 DE JULIO DE 2015

Del

10 DE AGOSTO DE 2015

2. INFORME DE ACTIVIDADES (Detalie las actividades ejecutadas en desarrolio del objeto contractual)

A) PRESTE LOS SERVICIOS CON RESPONSABILIDAD Y EFICIENCIA.

PUSE AL SERVICIO DE LA 1.U. END TODA SU EXPERIENCIA'Y CONOCIMIENTO PARA
CUMPLIR A CABALIDAD EL OBJETO DEL CONTRATO.

RECOPILE, ADMINISTRE Y ORGANIZE DOCUMENTACION Y ACTUALIZACION DE LA
BASE DE DATOS DE LA INFORMACION RELACIONADA.

ABRI CARPETAS DE LOS EXPEDIENTES, DE LOS DIFERENTES TRAMITES
RELACIONADOS.

ATENDI AL PERSONAL Y TELEFONICAMENTE A USUARIOS Y AL PUBLICO EN
GENERAL EN TEMAS RELACIONADOS CON EL PROYECTO.

RELACIONE, CONTROLE, ENVIE INFORMES Y DOCUMENTOS A OTRAS
DEPENDENCIAS.

3. ANEXO PAGO A LA SEGURIDAD SOCIAL DEL PERIODO CORRESPONDIENTE:

Sl X NO

4. CONTRATISTA:

DIEGO FERNANDO RIOS POLANCO
C.C. 1.335.280.673

Una Administracién Universitaria con Sentido Humano
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Fecha Dia| 10 Mes’ os) Ao | 2015

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATISTA:

Nombre

Contratista: DIEGO FERNANDO RIOS POLANCO

Documento de
Identificacion:

Tipo de | PRESTACION DE SERVICIOS No. de
Contrato: PERSONALES Contrato:

C.C. 1.335.280.673

1-06-03-133-2015

Periodo evaluado y/o ’
supervisado: Del | 11 DE JULIO DE 2015 al | 10 DE AGOSTO DE 2015 v

1. OBJETO:

Prestacién de servicios personales para apoyo a la gestion de proyeccion social como
auxiliar administrativo del “PROYECTO RECREACION Y DEPORTE A TRAVES DE
GIMNASIA DIRIGIDA Y AEROBICOS “en el municipio de Santiago de Cali.

2. TERMINO DEL CONTRATO:

CINCO (5) MESES

3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA Y EVALUACION DE CUMPLIMIENTO
DESARROLLADAS AL PRESENTE INFORME:

OBLIGACIONES EVALUACION DE CUMPLIMIENTO (%)

A) PRESTAR LOS SERVICIOS CON
RESPONSABILIDAD Y EFICIENCIA.

B) PONER AL SERVICIO DE LA I.U. END
TODA SU EXPERIENCIA'Y
CONOCIMIENTO PARA CUMPLIR A
CABALIDAD EL OBJETO DEL
CONTRATO.

C) RECOPILAR, Y ADMINISTRAR Y
ORGANIZAR DOCUMENTACION Y
ACTUALIZACION DE LA BASE DE
DATOS DE LA INFORMACION 100 %
RELACIONADA.

D) ABRIR CARPETAS DE LOS
EXPEDIENTES, DE LOS DIFERENTES
TRAMITES RELACIONADOS.

E) ATENDER PERSONALY
TELEFONICAMENTE A USUARIOS Y
AL PUBLICO EN GENERAL EN TEMAS
RELACIONADOS CON EL PROYECTO.

F) RELACIONAR, CONTROLAR, ENVIAR
INFORMES Y DOCUMENTOS A
OTRAS DEPENDENCIAS.

4. PRODUCTOS ENTREGADOS:
INFORME TECNICO MENSUAL, REGISTRO FOTOGRAFICO, SEGURIDAD SOCIAL.
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6. INFORME FINANCIERO:

Valor del Contrato: $5.500.000
Valor a Pagar: $1.100.000
Valor Ejecutado: $3.300.000
Valor por Ejecutar: $1.100.000

7. OBSERVACIONES:

NINGUNA

8. SUPERVISOR:

LINA MARCELA GONZALEZ JIMENEZ

C.C. 1.062.286.806

Morhirs oy No Doocumenin ge jdantidad
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RECREACION A TRAVES DE GIMNASIA DIRIGIDA Y AEROBICOS -2015

INFORME TECNICO MENSUAL

INSTRUCTOR: DIEGO FERNANDO RIOS POLANCO- AUXILIAR ADMINISTRATIVO

MES: (JULIO COMUNA: N/A |LUGAR: OFICINA DEL PROYECTO

PROGRAMA: GIMNASIA DIRIGIDA AEROBICOS

ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN EL MES

Semana 1(del 13 al 17 De Julio):

Recepcionar informes técnicos con sus respectivas actas (acta de inicio, autorizacién de pago, acta de
actividades, acta de supervision) para luego ser direccionado a la dependencia correspondiente es decir la
oficina juridica para que continue su proceso legal

Relacionar en un oficio los informes de los monitores y coordinadores que estén listos para entregar a la
oficina juridica y asi continuar su proceso para efectos de pago.

e Archivar en A-Z las copias de los informes técnicos de todos y cada uno de los monitores del proyecto
e Facilitar a los monitores de ambos programas (gimnasia dirigida y aerobicos) el formato de fichas de

inscripcién para ser diligenciados en los diferentes escenario deportivos donde se brinde la actividad
fisica a los beneficiarios del programa

Semana 2 (del 20 al 24 De Julio):
e Relacionar en un oficio los informes de los monitores y coordinadores que estén listos para entregar a la

oficina juridica y asi continuar su proceso para efectos de pago.

e Actualizar consolidado con la informacion entregada por los coordinadores de comuna con respecto a los
puntos y escenarios deportivos en los cuales los monitores a cargo realizan la actividad fisica.

o Continuar con la entrega de fichas de inscripcion a los monitores del proyecto.

e Suministrar oportunamente la informacion requerida por los coordinadores auxiliares con respecto a
temas relacionados con el proyecto




Semana 3 (del 27 al 31 De Julio):

e Revisar que las actas (Acta de inicio, autorizacion de pago, acta de actividades y acta de supervision) de
los informes del mes de Mayo estén bien elaboradas para de esta manera relacionarlas en un oficio y
dirigirla a la dependencia correspondiente que en este caso seria la oficina juridica.

e Continuar semanalmente con la actualizacion del consolidado del programa de aerobicos

e Facilitar a los monitores carpetas de legajar con el fin de que ellos puedan organizar las fichas de
inscripcion debidamente foliadas.

Semana 4 (del 03 de julio al 07 De Agosto):

e Por orden del coordinador general de aerdbicos citar via correo electrénico a los coordinadores auxiliares
para el dia Lunes 03 de Agosto del presente afio con el animo de tratar tema relacionados con el programa
de aerobicos

e Actualizar el consolidado del programa de aerobicos con la informacion brindada por los coordinadores
de comuna con respeto a cambios en horarios, dias y escenarios deportivos en los cuales el monitor a
cargo brinda las clases de actividad fisica.

e Archivar oficios correspondientes a cartas entregadas a juridica, contratos debidamente firmados,
listados de asistencia a reuniones convocadas por la directora del proyecto, copias de informes técnicos;
entre otros.
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RECREACION A TRAVES DE GIMNASIA DIRIGIDA Y AEROBICOS -2015

INFORME TECNICO MENSUAL

ANEXO REGISTRO FOTOGRAFICO

Lugar: Oficina del royect

Lugar: Oficina del proyecto

Fecha: Julio de 2015

Fecha: Julio de 2015

Descripcion de la Actividad: Archivar copias de
informes técnicos

Descripcion de la Actividad: Actualizacion de

consolidados

Lugar: Oficina del proyecto IU END

Lugar: Oficina del proyecto IU END

Fecha: Julio de 2015

Fecha: Agosto de 2015

Descripcion de la Actividad: Revision de actas para
entregar a la oficina juridica

Descripcion de la  Actividad: Sunministrar a

coordinadores informacién con respecto al programa




[31dNis o} ap

4apod 13! ‘SOUBL) SEIISBNL U BTSO DJUAIIUE 01paw |3 1088101d "0LRSa0u 2jUawljeal 89S anb asainBese duy ap seuy

i31dWIS e4 anb sew!
- 116 126 DOOBLO :Sied |ap 0158y - 0§ 88 LOE Bljinbueiieg - 00 £6 £1LE 1B118J3d - €0 0€ 559 :euabeyen - 00 08 €9 eBuBLIRIEONG - 69 99 FLG (UNIPPRIN - G160 VGS HIBD - 5v6Z £YE 210608 1ITdINISOUCS O1DIALRS Bp Seaull

| ap i euibey :

- LG6
A — :_ — —— =====:=— —: —:——: B
-01x3 odniSy IpugjuIo)-huedwosueg-oix 3 odnicy ,o_u_mnsw_oo wejes seuenboIpeIsN-0IPISaNS|OD-WejRD
- . s . e - - e e ST, . e
TR RO KOO S X SRS S S L L o = . b :
| slquepI} BlqUSION  eignpO  eiqwandsg  0isoby oyny ownr ohepw gy oziep 013994, olaug, e e -
. e — etowi uis obed ap jgey eiq ;
PNIES UQIDBZHOD 8P Opolad ‘ ;
uees o reels DS Chs s Tles T lesT T s Joos Towes T mes s T UpsTT T Tlovss | loseews | fewes
memw._w,_%Mz. w.cmm.-wm.—wom»mmk%w_ wuvmm_ww.aau:_ _mMW_MWv_MMﬁMMM__vJ :o_omwﬂ.%nm(:_s * mMMMW( _ 4801 savody euag souody # sefen seuody _uomua_m sauody| pnjes ssuody _ 554 seuody _ 453 seuody Tn.m:en uwton< seled Um_xlx# sobssny Umm; v:.uwum_ I ugIsuad OBt
mm.ddnrol_. it
, rrEBRL S 03 Ta 21 S %Gnv ery g H HANYANGD 00T € § Tnm v s “ wowmuv_ rrGO8 ﬂcnm vre s l LS OSI0m L0 8 domm 93 SANCISN: A.xuucm?mﬂoﬂ 0E CCJ_DOVZUKMN(ZIJ
7, A YA YNIWIO: — e e 2
L wes | 222 l iz | o # A [— ’ﬂmq _ﬂswma — omies. 4 onies R I ool B ol Ry p—
| T ssjeosyeieg MJ sefed ! sobsaiy T T pnies {7 suocisuad I [ ’ T opet uf;_,ww woymo

1 T — S JOT— S - U -

‘@uepode |9p PEPHIQeSUOdSSI UBIOS SBIOPBIISIUILIPE SB| UCD BIDUBISISUODU 18INDIeNnd BIOUBNOBSUOD U 'EPENISIUILUNS UQIDBLLIOJU] Bf UCD OPIENE 8p 81Sd slueuode
1o anb opipusUB J0d B Y'S TTdNIS '0Bed (ap SEUE UQEPINDI| NS JBSIAG] BPIBN0BI 1B1UBINGIS IGBY BIP B 0AIDBID BIBY 8S 2158 Nd 00-Y se| ap sendsep spode ns ap obed |o ezijgs) pRISN IS auepode 10yas (3 LNV.LHOANW!

r B £190825E€1 00| uopEoypuapl| - B ooz<zmm¢ 09310 8230& 50|

- o onvOTIIaITIVA owewsedsa| LD m ,l.‘wm‘g_g

- S L SOpeIY [el0L Oo*za uQIoBILUASAIY BULIOS e . ’ WanivN %mm_m%,ma od E

, - 7 liesesesie swompLl T T 3UN@IoNadEoN  esaadury %m&i
- L ) o o Sl mVN_‘stNF JO uoisdaanQ S T e ) 4‘M|h|®O®wamm leo l....i!tii!.}v!‘wwmmtcmuwnlu@ “

| ‘ - o o ) GONVIOd SOIY OONYNE33 093I0] [0S uozend)

mhz¢hm0m< 13a SOLVa 'l

$102/90/6} VAVAUVNO

omg 1 G0 cwew%@mgwm K{idy.0fed piouaioey GL0Z @p.oynl  io10IAIBS Opoliad 5107 8p ONnl  1UQIDEZHOD OpotIad

wosrajdwisoded mmm
X “ "Gz EgRbERT  ~ TelUefyDIBWDN SILNTIONISIAM YTUNY I

<]} Wd 81:22:v0 '#0-80-G10Z :ewodas co_omm\_un;oqu g
POBOSIOZ © YHIA4 Fld ot , - vs A d NS

PYZS0Z 1 NO0WA aeema | T AINISODV

RATAAVIYRA D RN £ 1S XY
ALANTS OpRRIRL MO

SOTHOA S0IDTANIS ?w.wcnﬁa ] V v




